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План работы библиотеки
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на 2013 – 2014 учебный год

Библиотекарь: Тимушкова Е.В.
Основные задачи работы библиотеки:

1. Обеспечение участникам образовательного процесса доступа к информации, знаниям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного учреждения. 

2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.

3. Формирование навыков независимого библиотечного пользования; обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирования комфортной библиотечной среды.

5. Оказание помощи педагогам  в подборе методической литературы и проведении классных и школьных мероприятий.

6. Проведение работы с учащимися по приобщению их к чтению, по воспитанию интереса к книге как источнику знаний.

7. Обеспечение сохранности книжного фонда.

8. Привлечение всех учащихся к чтению. Проведение во всех классах, на родительских собраниях бесед о бережном отношении к книге.
Основные функции:

1. Образовательная

2. Информационная

3. Культурная
Работа с библиотечным фондом.

1. Работа с фондом  учебной  литературы:
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Изучение состава фонда и анализ его использования. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2013/2014 учебный год.
	сентябрь

	2
	Приём и выдача учебников учащимся.
	май, август

	Комплектование фонда учебной литературы:

	3
	Работа с библиографическими изданиями ( перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования);
	май, июнь

	4
	Составление совместно с учителями-предметниками   бланка - заказа на учебники с учётом их требований на 2014-2015 учебный год;
	декабрь

	5
	Согласование и утверждение бланка - заказа на 2014-2015 год с администрацией школы.
	январь

	6
	Подготовка перечня учебников для использования в учебном процессе  в новом учебном году
	май

	7
	Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, штемпелевание, запись в инвентарную книгу
	август

	8
	Ведение электронной таблицы  выдачи учебников
	в течение года

	9
	Проведение работы по сохранности учебного фонда
	в течение года

	10
	Периодическое списание ветхой и устаревшей литературы.
	в течение года


2. Работа с фондом художественной литературы.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки

	1
	Учет библиотечного фонда
	август

	2
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	в течение года

	3
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам
	в течение года

	4
	Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей), эстетика оформления
	сентябрь

	5
	Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка
	в течение года

	6
	Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к фонду документов
	в течение года

	Работа по сохранности фонда

	7
	Систематический контроль над своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;
	в течение года

	8
	Организация работы по мелкому ремонту и с привлечением детей;
	в течение года

	9
	Оформление накладных и их своевременная сдача в централизованную бухгалтерию
	в течение года


3. Справочно – библиографическая работа.
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки

	1
	Проведение библиотечно-библиографических занятий  для учащихся начальной и основной  школы с применением новых информационных технологий
	в течение года

	2
	Составление  рекомендательных списков литературы по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам
	в течение года

	3
	Формирование навыков независимого библиотечного пользователя
	в течение года


План проведения и тематика библиотечно-библиографических занятий.
	№ п/п
	Тема занятия
	Сроки проведения
	Класс

	1
	Знакомство с правилами пользования библиотекой. Запись в библиотеку
	март
	1

	2
	Знакомство с расстановкой фонда
	сентябрь
	2,3

	3
	Ознакомление со структурой и оформлением книги.
	ноябрь
	2,3

	4
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники: обзор справочной литературы
	февраль
	3,4

	5
	История книги. Древнейшие библиотеки. Книгопечатание на Руси 
	март
	3-5


Воспитательная работа.

1. Эстетическое и культурное воспитание 
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Неделя детской книги.
	сентябрь

	2
	Конкурс художественного чтения
	март

	3
	«Космическая Одиссея» путешествие в мир физики, астрономии и космонавтики
	апрель

	4
	Выставка художественного творчества учащихся «Мой любимый сказочный персонаж» 
	в течение года

	5
	Оформление книжных выставок к юбилеям писателей 
	в течение года


2. Гражданское и военно – патриотическое воспитание.
	№
	Мероприятия
	Сроки

	1
	«Челябинск мой город» ко дню рождения Челябинска
	сентябрь

	2
	«Учитель – это звучит гордо!» ко дню

учителя.
	октябрь

	3
	Международный день школьных библиотек «Человек придумал книгу»
	октябрь

	4
	«Во славу отечества» 

День народного единства 
	ноябрь

	5
	«23февраля-День воинской славы» (книжная выставка ко Дню защитника Отечества)
	февраль

	6
	«Самая милая, самая любимая » праздник 8 марта
	март 

	7
	Литературно – музыкальный вечер «Стихи опаленные войной»
	май

	8
	Выставка «Чтобы помнили…»
	май


3. Экологическое воспитание.
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

	1
	Участие в подготовке и проведении праздника «Золотая осень»
	сентябрь

	2
	Книжная выставка  «Вода на Земле»
	октябрь

	3
	Книжная выставка «Здравствуй, Зимушка-зима!»
	ноябрь

	4
	Книжная выставка «Весна-красна в гости пришла»
	март

	5
	Урок-путешествие: «И в пустыне и в пруду – всюду я друзей найду»
	апрель

	6
	«Зачарованный мир бабочек» экологический урок
	май


4. Нравственное и правовое воспитание

	  № п/п
	                Мероприятие 
	Сроки

	  1
	Беседа «Поговорим о воспитанности» - для учащихся младших классов
	октябрь

	  2
	Выставка «Знаете ли вы ваши права?»
	ноябрь

	  3
	«Что я знаю о ГИА» выставка
	декабрь – апрель 

	  4
	Ты о законе, закон о тебе: Семья и ты, права ребенка в семье… 
	январь – март


5. Физическая культура и здоровье

	  №
	Мероприятия
	Сроки

	1
	Беседа и организация выставки: «Как уберечься  от пожара»
	сентябрь

	2
	Месячник безопасности по обеспечению сохранения жизни и здоровья обучающихся «Уступи дорогу детям»
	октябрь

	5
	«По дороге к доброму здоровью» Праздник здоровья
	ноябрь

	6
	« Путеводитель по взрослой жизни»
	декабрь

	7
	Выставка «Нет – наркотикам»
	январь

	8
	Международная акция «За здоровый образ жизни»
	март-май

	9
	«Сочи 2014»
	февраль


